I H F Bayerisches Staatsinstitut filr
Hechschulfarschung und Hochachulplanung

Das Bayerische Staatsinstitut fir Hochschulforschung und Hochschulplanung (IHF) sucht
zum 01.10.2022

eine Beamtin oder einen Beamten (m/w/d) der 3. Qualifikationsebene
(Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen)

als Nachfolge fir den langjahrigen Verwaltungsbeamten des Instituts. Das IHF ist eine For-
schungseinrichtung des Bayerischen Staatsministeriums fir Wissenschaft und Kunst. Wis-
senschaftlerinnen und Wissenschaftler aus verschiedenen Disziplinen forschen zu aktuellen
hochschulpolitischen Themen.

Ihre Aufgaben:

Ihre Aufgaben umfassen das gesamte Spektrum der Institutsverwaltung mit den Schwer-
punkten Personal- und Rechnungswesen einschliel3lich Drittmittelverwaltung. Zu Ihren weite-
ren Aufgaben gehoren das Beschaffungswesen sowie Organisation und allgemeine Verwal-
tungsangelegenheiten. In Vertretung der Geschéftsfiilhrung sind Sie Beauftragte/r fir den
Haushalt.

Ihre Voraussetzungen:

- Sie haben Ihre Beamtenqualifikation mit Gberdurchschnittlichem Erfolg abgeschlossen (Ge-
samtnote mindestens ,befriedigend”), verfiigen Gber gute Beurteilungen und einschléagige
Berufserfahrung.

- Sie verfugen Uber Sicherheit im Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln sowie mit
dem Buchhaltungsprogramm IHV und dem Personalverwaltungsprogramm VIVA bzw. sind
bereit, sich darin einzuarbeiten.

- Organisationstalent, Teamfahigkeit, Serviceorientierung, ein sicheres Auftreten, Verantwor-
tungsbewusstsein und Belastbarkeit runden lhr Personlichkeitsprofil ab.

Was wir Ihnen bieten:

- einen sicheren Arbeitsplatz in einem kleinen Institut in Minchen mit guter Lage und Ver-
kehrsanbindung (U-Bahn Linie 1, Tram Linien 21 und 29),

- einen Einstieg in Besoldungsgruppe A 10 oder A 11 und Aufstiegsmdaglichkeiten bis A 12,
- eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung und Gestaltungsfreirdu-
men in einem engagierten Team von Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern,

- flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit zum Homeoffice.

Die Gleichstellung von Frauen und Mannern ist fur uns selbstverstandlich. Die Stelle ist fur
schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen
und Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt.



Interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit entsprechenden
Nachweisen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse), insbesondere zum Ausbildungsab-
schluss sowie zu beruflichen Erfahrungen und Kenntnissen, an das Bayerische Staatinstitut
fur Hochschulforschung und Hochschulplanung, Lazarettstr. 67, 80636 Miinchen,

gerne auch per E-Mail an bewerbungen@ihf.bayern.de mit einer einzigen pdf-Datei (max. 10
MB) im Anhang bis zum 18.07.2022. Ruckfragen beantworten wir gerne per E-Mail oder un-
ter 089/21234-404.
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