
 
 
 

Das Bayerische Staatsinstitut für Hochschulforschung und Hochschulplanung (IHF) ist 
eine Forschungseinrichtung im Geschäftsbereich des Bayerischen Staatsministeriums für 
Bildung und Kultus, Wissenschaft und Kunst. Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler aus 
verschiedenen Disziplinen forschen zu aktuellen hochschulpolitischen Themen. 

Zur Unterstützung unserer wissenschaftlichen Referenten und ihrer Forschungsarbeit zu 
Hochschul- und Wissenschaftsfragen möchten wir zum 01.01.2018 oder später in Teilzeit 
(50 Prozent der Regelarbeitszeit) eine Stelle besetzen für: 

 

wissenschaftsunterstützende Serviceleistungen 
(im bibliothekarischen Bereich) 

(EGr TV-L E9) 
 

Zu Ihren Aufgaben zählen insbesondere:  
- Serviceorientierte Unterstützung der Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler in der 

wissenschaftlichen Arbeit, insbesondere der Versorgung mit und des Managements 
von (inter)nationaler Fachliteratur (Zeitschriften), 

- Recherche, Sichtung, Einordnung und Vorauswahl der relevanten Fachliteratur, 
- Mitarbeit bei der zielgruppenorientierten Weiterentwicklung und Pflege der Service-

angebote, 
- formale und inhaltliche Erschließung von Literatur über die Datenbank FAUST. 

 

Wir erwarten von Ihnen: 
- Ein mit mindestens gutem Erfolg abgeschlossenes Studium in einem geeigneten 

Studiengang, z.B. Psychologie, Soziologie, Wirtschaftswissenschaften, Bibliotheks-
wesen oder Informationsmanagement,  

- starkes Interesse an den Themen der Hochschul- und Wissenschaftsforschung, 
- sehr gute Kenntnisse in der Recherche, Analyse und Auswertung internationaler Lite-

ratur, 
- Kenntnisse der Katalogisierungsregeln nach RAK-WB oder Bereitschaft sich diese 

anzueignen, 
- Erfahrung oder Bereitschaft zur Einarbeitung im Umgang mit mehrdimensionalen 

Datenbank- und Retrievalsystemen (vorzugsweise FAUST), 
- umfassende Kenntnisse digitaler Informationsmittel sowie von Zitations- und Litera-

turdatenbanken für wissenschaftliche Literatur, 
- umfassende Erfahrungen mit zielgruppen- und anlassbezogenen Recherchestrate-

gien, 

 

https://de.wikipedia.org/wiki/Zitation


- anwendungsbereite, sehr gute Englisch-Kenntnisse, 
- sicherer Umgang mit Internetanwendungen und Standard-EDV-Systemen  

(MS Office-Anwendungen), 
- Fähigkeit zu konzeptionellem und strukturiertem Denken,  
- ausgeprägte Serviceorientierung, sehr gute Kommunikationsfähigkeit, überdurch-

schnittliches Engagement und Belastbarkeit sowie die Fähigkeit zu selbständiger und 
eigenverantwortlicher Arbeit in einem interdisziplinären Team, 

- Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Engagement. 
 

Wir bieten Ihnen: 
- Ein vielfältiges, wissenschaftsnahes, anspruchsvolles Aufgabengebiet, 
- ein freundliches und kollegiales Arbeitsklima, 
- flexible Arbeitszeiten, 
- einen Arbeitsplatz in zentraler Lage in München mit sehr guter Anbindung an den 

ÖPNV. 
Die Gleichstellung von Frauen und Männern ist für uns selbstverständlich. Schwerbehinderte 
Bewerberinnen und Bewerber werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung 
und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse und Nachweise entsprechender Kenntnisse) –  bitte ausschließlich per E-Mail mit 
einer einzigen pdf-Datei (max. 10 MB) im Anhang – bis zum 1. Dezember 2017 an  
Bewerbungen@ihf.bayern.de 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Dr. Lydia Hartwig gerne zur Verfügung (Tel. 089/21234-
404). 
 
 

mailto:Sekretariat@ihf.bayern.de

